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Numele si prenumele titularului:

Denumirea postului: Mucitor 11
Compartiment : Miscare exploatare auto
erlul postului Executie

741102

8690 -Alte activitati referitoare la sanatatea umana

Scopul principal al postului: Activitatea de intretinere corespunzatoare a parcului auto si a starii se igiena si curatenie a
incintei SAT SM ,curti si garaje

Identificarea functiei si a sferei de | Muncitor III - intretinere parc auto , reparatii si intretinere cladiri,precum si intretinerea a
atributii starii de igiena si curatenie a incintei SAJ Satu Mare(curti,garaje,etc.)

Relatiile

Conditii specifice privind ocuparea
postului:

- este subordonat directorului tehnic

e De colaborare: cu personalul din celelalte compartimente in legatura cu activitatea pe
care o desfasoara

Ierarhic:

Studii medii/Generale sau studii profesionale (scoala profesionald);
Curs de calificare profesionala in domeniul mecanic/electromecanic ;
Vechime minim 3 ani in meserie;

Permis de conducere categ.B;

Abilitati, calitati si aptitudini e Capacitatea de realizare a sarcinilor specifice postului
necesare e Abilitati de comunicare si colaborare
e Receptivitate la informatii
o Abilitate in apreciere
e Persoani onestd si respectuoasd
o Rezistenti la stres §i munca sustinuta |
Norme de etica si deontologie e respecta ROI, codul de conduita aprobate la nivelul institutiei
profesionala:
k Cerinte specifice: \ e pregatirea prin programe de formare profesionala J
Competenta profesionala: o Studii medii — diploma de bacalureat

Curs de calificare in profesia de electrician de intretinere in constructii

e Executarea tuturor obiectivelor si sarcinilor postului;
o Responsabilitatea in executarea la termen a lucrarilor repartizate
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B ATRIBUTIILE POSTUL

Efectueaza controlul dlagnostlcarea, precum si intretinerea msta]atnlor electrice si sanitare in limita p051b1htatllor
Executa lucrari. de reparatii la mstalatn electrice,instalatii samtare,,precum si mici reparatn la s1stemul de inchidere usi si
© . geamuri.
|’ In cazul defectiunilor aparute la retelele extenoare conexe ,1a masun de moblhzare ale operatornlor
raspunzatoare(APASERV,GAZ METAN,ELECTRICA); - ‘
o Are obligatia sa urmareasca si sa asigure functionarea permanenta a mstalatulor la parametru stabili ,utlhzarea Judlcloasa si:
eliminarea deficientelor in functionarea acestora la urmatoarele mstalatn instalatii electrlce cu-surse propru de rezerva,(grup
electrogen)instalatii de ventilatie si climatizare;
.. Are obligatia sa consemneze in reglstrul de defectlum toate defectlumk, anuntate,sa sohctte detalu tehnice de la cei care
~ anunta defectiuea;

Dupa terminarea lucrarilor de reparatn are obligatia sa informeze seful dlrect despre ﬁahzarea lucranlor ;

Intocmeste necesarul de material necesare pentru a fi achizitionate legate de activitatea Tui;

Intocmeste referate de eliberare din magazme in vederea desfasuram in condlth optlme a compartumetu|uu mlscare
| exploatare auto; . ' :

e . Urmareste si participa la colectarea corecta a deseurilor menajere pe categorii in pubele,

‘ Realizarea transportului lenjeriei curate la substatii si transportul lenjetiei murdare colectate i in substatii spre statia central;

Transporta medicamentele si materialele sanitare preluate de la farmacle oxygen medwma] si predarea acestora amstentllor ‘
coordonatori de la fiecare substatie; ‘ ‘

. Partlclpa la transportul autospecialelor la si de Ia serv:cul de reparatn auto cu care mstltutla are 1nche1at contract de prestarl
servicii;

Participa la programarea si efectuarea inspectiilor tehmce periodice a |ntregulu1 parc auto dm dotarea SAJ SM
In limita posibilitatilor efectueaza sau participa la repararea targilor din dotarea Autospecnalelor

Se ocupa de intretinerea spatnlor verzi din incinta institutiei;

Aduna reztduunle solide din incinta cladirii si le transporta la container; ‘
Executa transportul aparaturii medicale defecte a targilor defecte dm dotarea ambulantelor la ﬁrmelele cu care mstltutla are
incheiat contract de prestari servicii;

Verifica saptamanal sau de cate ori se impune zonele de scurgere a apei pluviale .
Intretinerea desnisipatorului din spalatoria auto .

Urmareste valabilitatea ISCIR ale buteliilor de oxygen

Raspunde de buna functionare a obiectelor si echipamentelor dm dotare si nu are voie sa 1nstrameze obiectele de mventar
aflate in gestiunea institutiei .

Raspunde de informarea imediata a conducerii prwmd orice defectiune in functionarea corespunzatoare a mstalatnlor
Isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca .
Poarta obligatoriu echipamet de protective in timpul serviciului:
Respecta orele de program evitand intarzierile si plecarile din timpul orelor de serviciu.
Executa orice alte sarcini si atributii primate pe linie de serviciu de la seful ierarhic superior.
Raspunde moral, disciplinar, material si penal pentru pagubele produse din vina sau neglijenta sa;
Raspunde fata de directorul tehnic si managerul institutiei pentru nemdephmrea sau mdephmrea necorespunzatoare a
atributiilor stabilite prin fisa postulul
» Inlocuieste pe Borhldan Bujurel in perioada concediutui de odihna sau in perloada cand nuse aﬂa la serv1c1u

NAGEMEN T AL CALITATII
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i .| * Participd activ la instruiri, 151 insugeste si respectd procedurile speclﬁce ale Slstemulm de Mana;,ement al calltam, Control
' managerial intern, cérinte autorizare MS conform figelor de proces documentate aplicabile postului.

b * ' Furnizeaza la timp toate documentele si informatiile necesare in vederea desfisurarii in conch;u opt1mé ale auditurilor mterne
* i/ sau externe pe linie de asigurarea calitatii; ‘

Propune revizuirea procedurllor atunci cand este cazul
Cl ATE POSTULU[

efectuarea tuturor act1v1tat110r dm timpul programuhu normat de lucru de 8. ore

" 1. Cantitate

| 2.Calitate x participarea la diferite forme de perfectionare a pregtirii profesmnale
‘ ‘ nr. de observa;n/reclamapl prnmte ca urmare a neindeplinirii corecte-a sarc1mlor atrlbulte,

3.Cost o utilizarea eficienta si- ratlonala a tuturor rmjloacelor de cate dlspune in exerc1tarea funct1e1 : umane ,
‘materiale si financiare . ,




4.Timp o efectuarea la termenele stabilite prin legislatie, norme, proceduri, a tuturor lucrarilor care vin in relatie
directa cu postul ocupat , sau ca urmare a unor solicitari cu termene imediate ( rapoarte, informari)

S.Utilizarea * se apreciazi capacitatea titularului postului de a utiliza resursele puse la dispozitie
resurselor

6.Mod de . se apreciazd gradul in care titularul postului se integreazi in munca in echipi si modul in care prin
realizare activitatea sa contribuie la rezultatele obtinute de echipa in care lucreazi

SICERE i 4 g i i ik ) i % B
Promptitudine §i operativitate in realizarea atributiilor de serviciu previzute in fisa postului

Capacitatea de asumare a responsabilitatilor prin disponibilitate la efort suplimentar, perseverent, obiectivitate, disciplina
Intensitatea implicarii in utilizarea echipamentelor i a materialelor cu incadrarea in normativele de consum

. Capacitatea de adaptare la complexitatea muncii

Capacitatea de a lucra in echipd

Capacitatea de autoperfectionare si valorificare a experientei dobandite

. Comportament etic

. Cunogtinte si experiente profesionale
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FUNCTIA DIRECTOR TEHNIC

Numele si prenumele superiorului ierarhic

Semnatura

Data

"Am luat la cunostinta, am primit 1 exemplar

Nume si prenume: Data: Semnatura:

Numele si semnatura titularului postului,




